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	鞍山师范学院校长办公会议议事规则（修订）
	一、总  则
	第一条  根据《中华人民共和国高等教育法》《中国共产党普通高等学校基层组织工作条例》《关于坚持和完善
	第二条  坚持党委领导下的校长负责制。校长在学校党委领导下，组织实施学校党委有关决议，行使高等教育法
	第三条  校长办公会议是学校行政议事决策机构，坚持全面贯彻党的教育方法，坚持社会主义办学方向，落实立

	二、议事决策范围
	第四条  校长办公会议主要研究提出拟由党委会讨论决定的重要事项方案，具体部署落实党委会决议的有关措施
	第五条  校长办公会议研究提议的重要事项：
	第六条  校长办公会议讨论决定的事项：

	三、议事决策原则和程序
	第七条  校长办公会议原则上每两周召开一次，遇有重要情况经校长同意可以随时召开。会议由校长召集并主持
	第八条  校长办公会议成员一般为学校行政领导班子成员。会议必须有半数以上成员到会方能召开。会议成员因
	第九条  校长办公会议议题由校长提出，也可以由学校领导班子其他成员提出、校长综合考虑后确定。重要议题
	第十条  校长办公会议应当健全决策咨询机制，对拟研究讨论的重要事项，议题相关单位应深入开展调查研究，
	第十一条  校长办公会议议题实行一事一报制度。议题主责部门一般应在会前3个工作日将《议题申报单》、主
	第十二条  党政办公室收集汇总《议题申报单》及其支撑材料时，须对议题前期准备情况作出必要了解并审核把
	第十三条  校长办公会议按既定议程逐项进行。无特殊情况或未经会议主持人同意，一般不临时动议议题。
	第十四条  校长办公会议议题由分管校领导或相关单位负责人汇报。出席人员应当充分讨论，对决策建议明确表
	第十五条  校长办公会议研究讨论议题时，校长应当广泛听取与会人员意见建议，在此基础上对研究讨论的事项
	第十六条  紧急情况下不能及时提交校长办公会议研究讨论的事项，可由校长与分管校领导共同商议临机处置，
	第十七条  校长办公会议审议议题时应当通知相关单位负责人到会，听取意见，回答问询。
	第十八条  校长办公会议议题涉及与会人员本人及其亲属的，本人必须回避。
	第十九条  校长办公会议作出的决定，适合公开的应当依据有关规定及时公开。对需保密的会议内容和尚未正式

	四、议定事项执行与监督
	第二十条  校长办公会议讨论决定的事项，由分管校领导领导相关部门单位负责组织实施。各承办部门单位必须
	第二十一条  校长办公会议讨论决定的事项，学校行政领导班子成员、相关单位和个人应当及时执行；对执行不

	五、附  则
	第二十二条  学校党政办公室负责校长办公会议的会务工作，主要包括：收集议题，印发会议材料，通知参会人
	第二十三条  本规则由学校校长办公会议负责解释，具体工作由学校党政办公室承担。
	第二十四条  本规则自发布之日起施行。原《关于修订《鞍山师范学院校长办公会议议事规则》及《议事清单部

	校长办公会议议事清单（修订）

