鞍山师范学院接待工作流程


院办综合管理科安排用餐





领导批示后将意见单返至院办综合管理科





部门负责人到总台核算





校分管领导审批签字后由校主管领导签字





党政办按学校接待标准结算





校外指定接待场所





交流中心





接待部门（院系部）





领取并填写审批单





超标部分由接待部门承担





业务处室审核





党政办综合管理科





接待部门（机关）








