	鞍山师范学院用印审批单

                                   年    月    日

	申请部门
	
	经办人
	

	用印内容
（详填）
	

	使用公章
类  型
	党委印章

□
	书记名章

□
	学校印章

□
	校长名章

□
	学校钢印

□

	份   数
	
	
	
	
	

	部门审核
	负责人（负责人授权人）签字或部门公章：

	主管领导

审  批

（重要工作用印）
	签字：

	党政办公室

复  核
（仅限书记及校长

名章用印或法人签字）
	负责人（负责人授权人）签字：

	校长审批

（仅限校长名章用印或法人签字）
	                                      
	书记审批

（仅限书记名章用印）
	


注：1.常规性日常工作用印，经各部门负责人（授权人）审核签字或加盖部门公章后，即可用印。

    2.重要工作用印，须报请分管校领导审批后，方可用印，具体事项见学校《印章使用和管理办法》第十三条规定。

3.涉及书记、校长名章用印或法人签字事项的，须经党政办公室主任复核。

4.书记名章、校长名章（含法人签字）用印，须分别报书记、校长审批。

